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Entering and Editing Your Personal Profile In BNI Connect 

1. Login to BNI Connect using the login credentials provided you by BNI‐Michigan or your Director. 

 

 

 

2. At the bottom of your Home Page, under "Personal" click on "Profile".  
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3. Your Profile will display.   
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4. Click on "Update Profile/My BNI Page" to begin editing your profile.  

 

 

 

5. You will be updating a portion of your Profile on 5 different screens.  Each portion of the profile is 

identified by an icon in the grey bar at the top of the profile.  The editable sections are: 

i. Main Profile 

ii. User Profile 

iii. Contact Details 

iv. Account Settings 

v. Bio 

 

When you click on the editable section icon, the section opens on the screen and the name of the 

section appears on the right.  In this example, I am getting ready to edit the Main Profile. 
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6. Edit Main Profile 

 

 

Complete all the information on this form that applies to you (note the 3 lines of info already there) and 

click "Update". 
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7. Edit User Profile 

 

 

a. On this screen, you edit by typing in the fields with an * and clicking on the boxes that say 
"Change..." 

i. Clicking on "Change Username" of Change Password" allows you to type new 

information into a dialog box and save it by clicking "Submit" 
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ii. Clicking on "Change Profile Picture" or "Change Company Logo" will bring up the 

following dialog box 

 

1. Clicking on the "Attach Image Icon" will bring up the following: 

 

Navigate to the image you want, select it by clicking on it to highlight it and then 

click "Open".  Your image will be uploaded and you may size it to fit. 

When you are finished with the screen, click "Update" at the bottom. 
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8. Edit Contact Details  

 

On this screen, you will enter information in all the fields with an * and click Update 
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9. Edit Account Settings 

 

On this screen select options by clicking in the appropriate radio button or check box for your selection 

and then clicking "Update".  These preferences are similar to Facebook privacy settings and tell the 

system how and with whom to share your information and how to communicate with you. 
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10. Edit Bio ‐‐ this screen has several sections that correspond to the 1 2 1 sheets you fill out and exchange 

when you prepare for a one to one meeting with another member.  There is also an area to input 2 60 

second presentations.  You can copy these directly from a 60 second timing sheet and paste them into 

the screen.  This is one of the most important screens in the profile ‐‐ the more info you add, the 

better your chance of getting a referral from another member outside your chapter! 
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BNI Connect ‐‐ Entering and Editing your Personal Profile  11 

Designed and produced by Curt Mencer, Director Consultant, BNI Michigan 231‐343‐3432 

 

 

When you have finished entering all the data in this screen, click on "Update."    Your profile is now 

complete.  You may change anything in your profile by simply clicking "Update Profile/My BNI Page" 

 

 


