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Entering Visitor Information in BNI Connect 

1. Under Operations select "Chapter" 

 

2. Next to Manage Visitor select Add a Visitor 
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3. The "Add a Visitor" dialog displays 

 

4. Select an Industry from the drop down.  Your choices are shown below... I'll choose Landscaping for 

this illustration 
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5. When the Industry is entered the appropriate Classifications display.  I'll choose Landscape Supplies 
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6. Clicking on the "Invited By" dropdown automatically presents a list of all the chapter members.  Pick 

one. 

 
 

7. Clicking on the Visit Date area opens a calendar with your chapter's meeting dates bolded.  Click on the 

appropriate date.  
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8. Type in the visitor's First Name, Last Name, and Company Name.   

 

9. Drag the scroll bar down and complete as much of the remaining information as you can.  A phone 

number is required; an email address is very helpful, both now and when you convert the visitor to a 

member.  When you are finished, click Submit 

 

10. You will see the following message  

 

Your form has been submitted successfully 


